
СПРАВОЧНИК СЕКРЕТАРЯ
И ОФИС МЕНЕДЖЕРА
для руководителей служб ДОУ и секретарей
всех уровней  

МЕДИАКИТ ЖУРНАЛА



Î ÆÓÐÍÀËÅ

желающих 

общения, 

Журнал «Справочник секретаря и офис-менеджера» создан для 
руководителей служб ДОУ и секретарей всех уровней, постоянно 
повышать свой профессиональный уровень. Журнал дает  уникальную 
возможность для получения знаний, обмена опытом, рождения 
новых проектов и идей в среде профессионалов.

В журнале рассказывается о ведении документооборота, архивного дела и 
дело-производства. А практические рекомендации содержат пошаговый 
алгоритм решения вопроса для секретаря и офис-менеджера. На страницах 
сайта также можно найти персональные консультации экспертов.



Î ÆÓÐÍÀËÅ

Параметры издания:
Периодичность: 1 раз в месяц

Объем: 96 страниц

Тираж: 13 100  экз.

Распространение: по подписке

Формат: 170 х 250

Регионы: вся Россия

Ежемесячно в журнале:
· практика работы с документами, примеры их составления и оформления;

· электронный офис;

· юридические консультации;

· деловой протокол и этикет;

· практическая психология и многое другое.

Ежегодно в журнале публикуется 190 практических материалов от ведущих экспертов.



25-30 лет

свыше 5 лет

численность от 100 человек

средний

секретари, помощники руководителей, 
референты, делопроизводители 
и офис-менеджеры

Средний возраст читателя:

Опыт работы:

Масштаб организации:  

Уровень дохода: 

Должностной статус:

ÏÎÐÒÐÅÒ ÀÓÄÈÒÎÐÈÈ



ÐÀÑÏÐÎÑÒÐÀÍÅÍÈÅ

* по внутренним данным отдела маркетинга

Москва и область

Санкт-Петербург

9 %

91 %



ÒÀÐÈÔÛ ÍÀ ÐÀÇÌÅÙÅÍÈÅ
ÐÅÊËÀÌÛ Â ÆÓÐÍÀËÅ

*Цены указаны без учета НДС 18 %

ОБЪЕМ РАЗМЕР МАКЕТА (ММ) / ФОРМАТ ТАРИФ (РУБ.)*

ВКЛЕЙКА, П/ЦВ

ВНУТРЕННИЙ БЛОК,  2 ЦВЕТА

РЕКЛАМНАЯ СТАТЬЯ, 2 ЦВЕТА

ОБЛОЖКИ

1/1

1/1 + ОБОРОТ

1/2

1/1

1/2

1/3

1/1

4-Я ОБЛОЖКА

3-Я ОБЛОЖКА

2-Я ОБЛОЖКА

1/1

1/1 + ОБОРОТ

1/2

170 Х 250 ОБРЕЗНОЙ

143 Х 95,4

143 Х 58,4    

170 Х 250

170 Х 250 ОБРЕЗНОЙ

170 Х 250 ОБРЕЗНОЙ

170 Х 250 ОБРЕЗНОЙ

52 000

98 600

30 000

19 900

14 200

11 400

   

15 900

58 700

54 600

52 000



ÃÐÀÔÈÊ ÂÛÕÎÄÀ
ÆÓÐÍÀËÀ Â 2018 ÃÎÄÓ

№
журнала

Дата подачи
заявки

Дата сдачи
макетов

Подписание
в печать

Получение
тиража

Получение
упакованного

тиража

3
4
5
6
7
8
9

10
11

2

12
1

17.01.2018
14.02.2018
14.03.2018
11.04.2018
16.05.2018
13.06.2018
18.07.2018
15.08.2018
19.09.2018

12.12.2018

17.10.2018
14.11.2018

18.01.2018    29.01.2018   15.02.2018   15.02.2018
15.02.2018    26.02.2018   15.03.2018   15.03.2018
15.03.2018    26.03.2018   20.04.2018   20.04.2018
12.04.2018     23.04.2018   23.05.2018   23.05.2018
17.05.2018    28.05.2018    15.06.2018   15.06.2018
14.06.2018    25.06.2018    20.07.2018   20.07.2018
19.07.2018    30.07.2018    17.08.2018   17.08.2018
16.08.2018    27.08.2018    21.09.2018   21.09.2018
20.09.2018    01.10.2018    19.10.2018   19.10.2018

13.12.2018    24.12.2018    22.01.2019   22.01.2019

18.10.2018    29.10.2018    23.11.2018   23.11.2018
15.11.2018    26.11.2018    20.12.2018   20.12.2018



Adobe Illustrator 6.0.

280

• Не допускается черный цвет составной. Только CMYK 0/0/0/100.
• Макеты в обрезной формат должны иметь допуски на обрез +5 мм во все стороны.
• Макеты не должны иметь значимых элементов ближе, чем 10 мм к обрезу.

Adobe Photoshop 5.5.

ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÌÀÊÅÒÀÌ

обложки CMYK и блока GrayScale + panton 3135C



Адрес: 
127015, Москва, 

ул. Новодмитровская, д. 5а, 
стр. 8, 8-й эт (проезд до ст. метро «Дмитровская»)

Коммерческая служба: 
тел. (495) 660-17-18, 730-55-14 

reklama@action-media.ru

 


